
 

西安科技大学院处函件 
                              国际函〔2017〕7 号 

关于开通《境外高校学生交换项目申请》、 

《学生短期出国留学与交流项目申请》 

网上办理的通知 

各单位、各部门： 

为方便学生办理出国（境）交流项目申请，我处联合信息

网络中心开发的《境外高校学生交换项目申请》、《学生短期出

国留学与交流项目申请》网上办理已在西安科技大学网上一站

式服务大厅—“西科 E 站”上线，请各学院相关审批领导关注

系统，配合工作。具体操作方式如下： 

1.打开西科 E 站（http://ehall.xust.edu.cn/），在页面右上角

点击“登录”， 在弹出页面中输入教师工号和密码（初始密码

为身份证后六位），登录 E 站。 

2.各审核审批节点/岗位人员进入“西科 E 站”-“我的服

务”板块，选择“审批人”此项，并选择相关事项名称，点击
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打开进入表单页面，执行相应的审核审批操作（如图 1 所示）。 

（图 1） 

提示：在审批过程中，对于申请人提交的附件文件，可以

在浏览器中直接用鼠标点击附件查看（如果已安装相关文件格

式插件），并通过浏览器打印附件，或使用与附件文件格式匹

配的软件查看和打印。 

3.申请人所提交审批表经由“国际交流合作处预审”后，

由“辅导员”或“导师”、“学院”、“研究生院”（限研究生）

逐级审批，可执行的操作有：提交“同意”、“退回修改”、“否

决”，如图 2 所示。 

 

（图 2） 

 

对于符合要求、同意申请，审批人可点击页面左上角“同

意”按钮，系统进入下一步审批流程。如果不同意派出，审批

人可点击“否决”按钮，对其申请予以拒绝。如果信息或资料
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不符合要求，请在意见栏填写说明，点击“退回修改”，由申

请人根据提示和要求补充和修改信息。 

 

 

  国际交流与合作处 

   信息网络中心         

 2017 年 11 月 7 日   

 

                         


